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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1Л. Муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг г. Клинцы», 
именуемое в дальнейшем «Учреждение», создано в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12 
января 1996 г.
№ 7- ФЗ «О некоммерческих организациях», данным постановлением 
Клинцовской городской администрации.

1.2. Учредителем Учреждения является муниципальное образование 
городской округ «город Клинцы Брянской области». Функции и полномочия 
Учредителя осуществляет Клинцовская городская администрация, именуемая 
в дальнейшем Учредитель.
1.3. Полное наименование Учреждения: Муниципальное бюджетное 
учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы».
Сокращенное наименование Учреждения: МБУ «МФЦ предоставления 
государственных и муниципальных услуг г. Клинцы».
1.4. Юридический адрес Учреждения: Российская Федерация, 243140 
Брянская область, город Клинцы.

Фактический адрес: Российская Федерация, 243140, Брянская область, 
город Клинцы.
1.5. Учреждение является некоммерческой организацией, не имеющей 
извлечение прибыли в качестве основной цели своей деятельности, 
созданной для минимизации управленческих затрат по осуществлению 
учетных и отчетных процедур, унификации порядка проведения 
контрольных мероприятий, а также повышения эффективности 
использования бюджетных средств.
1.6. Учреждение является юридическим лицом с момента его 
государственной регистрации, финансовое обеспечение которого 
осуществляется в виде субсидий на возмещение нормативных затрат, 
связанных с оказанием им муниципальных услуг физическим и (или) 
юридическим лицам, определенных Учредителем в соответствии с 
муниципальным заданием.
1.7. Учреждение обладает обособленным имуществом, имеет 
самостоятельный баланс, расчетный и другие счета в органах Федерального 
казначейства, имеет круглую печать, штампы, бланки со своим 
наименованием и реквизитами, является получателем бюджетных и
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внебюджетных средств, несёт ответственность за целевое использование 
финансовых средств и переданного ему в оперативное управление 
имущества.
1.8. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с 
Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской 
Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ, 
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ, 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 13.07.2015) "Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", 
Уставом муниципального образования городского округа «город Клинцы 
Брянской области», настоящим Уставом и иными нормативными, правовыми 
актами Российской Федерации, органов государственной власти Брянской 
области, органов местного самоуправления.
1.9. Собственником имущества Учреждения является муниципальное 
образование городской округ «город Клинцы Брянской области» в лице 
Клинцоской городской администрации.
1.10. Учреждение обладает всеми гражданскими правами и обязанностями, 
определенными законодательством Российской Федерации, вправе заключать 
от своего имени договора, приобретать имущественные права, нести 
обязанности, быть истцом, ответчиком и третьей стороной в суде, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.11. Учреждение вправе совершать необходимые для осуществления своих 
целей и задач юридически значимые действия на всей территории 
Российской Федерации.
1.12. Учреждение осуществляет операции с находящимися в распоряжении 
средствами через лицевые счета, открываемые в органах Федерального 
казначейства в порядке, установленном бюджетным законодательством 
Российской Федерации.
1.13. Учреждение несет ответственность по своим обязательствам в пределах 
находящихся в его распоряжении средств, отвечает по своим обязательствам 
всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом, 
как закрепленным за Учреждением собственником имущества, так и 
приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей доход 
деятельности, за исключением особо ценного движимого и недвижимого 
имущества, закрепленного за Учреждением собственником этого имущества
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или приобретенного Учреждением за счет выделенных собственником 
имущества средств. Учреждение не отвечает по обязательствам Учредителя.

2. ЦЕЛИ И ПРЕДМЕТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Целями создания Учреждения являются:
- упрощение процедур получения гражданами и юридическими лицами 

массовых общественно значимых государственных и муниципальных услуг 
за счет реализации принципа «одного окна»;
- сокращение количества документов, требуемых заявителю для получения 
государственной и муниципальной услуги;
- сокращение сроков предоставления массовых общественно значимых 
государственных и муниципальных услуг;
- повышение комфортности получения гражданами и юридическими лицами 
массовых общественно значимых государственных и муниципальных услуг;
- противодействие коррупции, ликвидация рынка посреднических услуг при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг;
-повышение удовлетворенности получателей государственных и
муниципальных услуг их качеством;
- повышение информированности граждан и юридических лиц о порядке, 
способах и условиях получения государственных и муниципальных услуг;
- внедрение практики интерактивного взаимодействия с заявителями при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг;
- развитие и совершенствование форм межведомственного взаимодействия.
2.2. Предметом деятельности Учреждения являются:
- выполнение функций держателя «одного окна» на базе Учреждения при 

предоставлении гражданам и юридическим лицам государственных и 
муниципальных услуг;
- осуществление консультационной деятельности и информирование 

граждан и юридических лиц по вопросам предоставления государственных и 
муниципальных услуг;
- осуществление информационного обмена между федеральными органами 
исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти 
Брянской области, органами местного самоуправления, организациями, 
участвующими в предоставлении массовых общественно значимых 
государственных и муниципальных услуг.
2.3. Учреждение вправе сверх установленного муниципального задания, а 
также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах
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установленного муниципального задания выполнять работы, оказывать 
услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным 
настоящим Уставом, в сферах науки, образования, здравоохранения, 
культуры, социальной защиты, занятости населения, физической культуры и 
спорта, а также в иных сферах для граждан и юридических лиц за плату и на 
одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок 
определения указанной платы устанавливается соответствующим органом, 
осуществляющим функции и полномочия учредителя, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.
2.4. Учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность 
лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно 
создано, и соответствует этим целям. Доходы, полученные от такой 
деятельности, и приобретенное за счет этих доходов имущество поступают в 
самостоятельное распоряжение Учреждения.
2.5. Право Учреждения осуществлять деятельность, на которую в 
соответствии с действующим законодательством требуется специальное 
разрешение - лицензия, возникает у Учреждения с момента ее получения или 
в указанный в ней срок и прекращается по истечении срока ее действия, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.
2.6. Учреждение вправе осуществлять в соответствии с федеральным 
законодательством приносящую доход деятельность при условии, что это не 
наносит ущерба основной деятельности Учреждения и соответствует целям 
его создания.

Учреждение осуществляет следующие виды приносящей доход 
деятельности, не связанной с предоставлением муниципальных и 
государственных услуг:
- оказание услуг по ксерокопированию документов;
- оказание услуг по размещению платежных терминалов;
- составление договоров и соглашений без юридического сопровождения;
- оказание услуг по распечатке документов;
- оказание услуг по переводу документов в электронный вид и запись на 
электронный носитель, отправке по электронной почте;
- оказание услуг по ламинированию документов;
- оказание услуг по брошюровке документов;
- оказание фотоуслуг (фотографирование и изготовление фотографий для 
документов);
- оказание услуги по заполнению налоговой декларации по налогу на доходы 
физических лиц (форма 3-НДФЛ) с распечаткой в двух экземплярах 
заполненного варианта;
- курьерская деятельность;
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3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

3.1. Учреждение осуществляет деятельность в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации, и настоящим 
Уставом.
Учреждение при осуществлении уставной деятельности строит свои 
отношения с федеральными органами исполнительной власти, 
государственными и муниципальными органами, другими организациями и 
гражданами на основе договоров, соглашений, контрактов в соответствии с 
действующим законодательством и настоящим Уставом.
3.2. Для достижения уставных целей Учреждение имеет право:
- приобретать или арендовать (получать в безвозмездное пользование) 
основные средства за счет имеющихся у него финансовых средств;

осуществлять материально-техническое обеспечение уставной 
деятельности;
- обеспечивать выполнение мероприятий по гражданской обороне и 
мобилизационной подготовке;
- осуществлять регулярный мониторинг эффективности функционирования 
Учреждения и межведомственного взаимодействия, степени 
удовлетворенности граждан порядком и качеством предоставления 
государственных и муниципальных услуг на базе Учреждения;
- обеспечивать бесперебойную работу программно-аппаратных средств 
учреждения;
- осуществлять надлежащее содержание и необходимое эксплуатационное 
обслуживание Учреждения;
- осуществлять доставку необходимых документов из Учреждения в 
соответствующие территориальные органы федеральных органов 
исполнительной власти, органы исполнительной власти Брянской области, 
органы местного самоуправления городского округа «город Клинцы 
Брянской области» и Клинцовского района, организации, участвующие в 
предоставлении соответствующих государственных и муниципальных услуг;
- обеспечивать администрирование системы электронного управления 
очередью, вести учет количества посетителей, обслуженных в Учреждении за 
определенный период по видам предоставляемых государственных и 
муниципальных услуг с указанием среднего времени ожидания и 
обслуживания;
- информировать население по вопросам деятельности Учреждения;
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- совершать иные действия для достижения уставных целей в соответствии с 
действующим законодательством.
3.3. Учреждение не вправе:
- без согласия собственника распоряжаться особо ценным движимым 
имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным 
Учреждением за счет средств, выделенных ему собственником на 
приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом;
- без предварительного согласия Учредителя совершать крупные сделки;
- размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а 
также совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено 
федеральными законами.
3.4. Учреждение обязано:
- при возникновении конфликта интересов при заключении сделки одобрить 
с Учредителем такую сделку;
- обеспечивать выполнение муниципального задания;
тВ соответствии с законодательством Российской Федерации нести 
ответственность за нарушение принятых им обязательств, а также за 
нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации;
- отчитываться перед Учредителем за состояние и использование 
муниципального имущества, согласовывать с Клинцовской городской 
администрацией списание имущества (недвижимое имущество, объекты 
инженерного и коммунального назначения, транспортные средства, иное 
имущество);
- возмещать ущерб, причиненный нерациональным использованием земли и 
других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением 
правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и 
требований по защите здоровья работников, населения и потребителей 
продукции;
- обеспечивать своевременно и в полном объеме выплату работникам 
Учреждения заработной платы в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, определять размер средств, направляемых на оплату 
труда работников Учреждения, на техническое и социальное развитие;
- обеспечивать работникам Учреждения безопасные условия труда и нести 
ответственность в установленном порядке за вред, причиненный их здоровью 
и трудоспособности в период исполнения ими трудовых обязанностей;
- нести ответственность за обеспечение целевого использования бюджетных 
средств и принимать меры по возмещению или возврату в местный бюджет
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использованных нецелевым образом средств в полном объеме, в том числе за 
счет внебюджетных источников;
- обеспечивать в установленном действующим законодательством порядке 
исполнение судебных решений;
- осуществлять оперативный, бюджетный и бухгалтерский учет результатов 
финансово-хозяйственной и иной деятельности, вести статистическую 
отчетность, отчитываться о результатах деятельности в соответствующих 
органах в порядке и сроки, установленные законодательством Российской 
Федерации;
- планировать деятельность Учреждения, в том числе в части получения 
доходов от приносящей доход деятельности;
- своевременно представлять Учредителю необходимую документацию в 
части расходов и доходов от приносящей доход деятельности;
-исполнять иные обязанности, предусмотренные действующим 
законодательством.

4. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ

4.1. Директор муниципального бюджетного учреждения является 
единоличным исполнительным органом. Директор назначается на должность 
и освобождается от должности распоряжением Клинцовской городской 
администрации. При назначении на должность директора обязательным 
условием является заключение трудового договора. Трудовой договор 
(дополнительные соглашения к трудовому договору) с директором 
муниципального бюджетного учреждения подписывает Глава Клинцовской 
городской администрации в порядке, установленном трудовым 
законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами города Клинцы Брянской области. Директор муниципального 
бюджетного учреждения подотчетен Главе Клинцовской городской 
администрации.
4.2. Директор муниципального бюджетного учреждения осуществляет 
руководство текущей деятельностью Учреждения в соответствии с законами 
и иными нормативными актами Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами города Клинцы Брянской области, Уставом Учреждения, 
трудовым договором, обеспечивает выполнение возложенных на него задач и 
несет ответственность за результаты деятельности Учреждения.
4.3. Директор муниципального бюджетного учреждения без доверенности 
действует от имени Учреждения и обязан добросовестно и разумно 
представлять его интересы на территории Российской Федерации и за ее 
пределами.

8



4.4. Срок полномочий директора муниципального бюджетного учреждения 
- 5 лет.
4.5. Компетенция директора муниципального бюджетного учреждения:
4.5.1. Осуществляет текущее руководство деятельностью муниципального 
бюджетного учреждения, за исключением вопросов, отнесенных 
действующим законодательством или Уставом муниципального бюджетного 
учреждения к компетенции Учредителя.
4.5.2. Представляет интересы муниципального бюджетного учреждения и 
совершает в установленном действующим законодательством и Уставом 
Учреждения порядке сделки от имени Учреждения.
4.5.3. Выдает доверенности от имени Учреждения.
4.5.4. Совершает действия, направленные на открытие лицевых счетов в 
территориальном органе Федерального казначейства в порядке, 
предусмотренном действующим законодательством.
4.5.5. Распоряжается имуществом и средствами Учреждения в порядке и 
пределах, установленных действующим законодательством и Уставом 
Учреждения.
4.5.6. Обеспечивает Утверждение годовой бухгалтерской отчетности 
муниципального бюджетного учреждения в порядке, установленном 
Министерством финансов Российской Федерации.
4.5.7. По согласованию с Учредителем и руководителем функционального
(отраслевого) органа (отдела) Клинцовской городской администрации, 
осуществляющего функции по выработке муниципальной политики в 
установленной сфере деятельности, которую реализует муниципальное 
учреждение, и финансовым управлением Клинцовской городской 
администрации утверждает структуру и штатное расписание
муниципального бюджетного учреждения.
4.5.8. По согласованию с Учредителем заключает, изменяет и прекращает 
трудовой договор с главным бухгалтером Учреждения.
4.5.9. Осуществляет прием на работу и увольнение с работы, расстановку 
кадров муниципального бюджетного учреждения, заключает, расторгает и 
вносит изменения в трудовые договора с работниками, заключает (изменяет) 
коллективный договор, если решение об его заключении (изменении) 
принято трудовым коллективом.
4.5.10. Принимает решение о поощрениях, дисциплинарных и материальных 
взысканиях к работникам муниципального бюджетного учреждения.
4.5.11. Принимает и утверждает локальные нормативные акты
муниципального бюджетного учреждения, регламентирующие его 
деятельность.
4.5.12. Подписывает Коллективный договор, утверждает Правила 
внутреннего трудового распорядка муниципального бюджетного учреждения 
в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской 
Федерации.
4.5.13. Отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности
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муниципального бюджетного учреждения.
4.5.14. Обеспечивает соблюдение правил и нормативных требований охраны 
труда, противопожарной безопасности, санитарно-гигиенического и 
противоэпидемического режимов;
4.5.15. Представляет статистическую отчетность органам государственной 
статистики.
4.5.16. Утверждает план финансово-хозяйственной деятельности 
муниципального бюджетного учреждения.
4.5.17. Несет ответственность в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации за нарушение норм трудового, 
гражданского, бюджетного и иного законодательства.
4.5.18. Несет перед бюджетным учреждением ответственность в размере 
убытков, причиненных бюджетному учреждению в результате совершения 
крупной сделки с нарушением требований абзаца первого пункта 13 статьи
9.2. Федерального закона от 12.01.1996г. N 7-ФЗ «О некоммерческих 
организациях» независимо от того, была ли эта сделка признана 
недействительной.
4.5.19. Обеспечивает исполнение в полном объеме Учреждением 
муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение 
работ) юридическим и физическим лицам в соответствии с 
предусмотренными Уставом муниципального бюджетного учреждения 
основными видами деятельности.
4.5.20. Составляет и представляет на утверждение Клинцовской городской 
администрации отчет о результатах деятельности муниципального 
бюджетного учреждения и об использовании закрепленного за ним 
муниципального имущества в соответствии с порядком, определенным 
Клинцовской городской администрацией и общими требованиями, 
установленными Министерством финансов Российской Федерации.
4.5.21. Составляет и представляет на утверждение Клинцовской городской 
администрацией план финансово-хозяйственной деятельности 
муниципального бюджетного учреждения в соответствии с порядком, 
определенным Клинцовской городской администрацией и общими 
требованиями, установленными Министерством финансов Российской 
Федерации.
4.5.22. Ведет своевременный учет (кадастровый и технический) 
недвижимого имущества, земельных участков, а также обеспечения 
государственной регистрации возникновения и прекращения права 
оперативного управления на недвижимое имущество муниципального 
бюджетного учреждения, права постоянного (бессрочного) пользования на 
земельные участки.
4.5.23. Обеспечивает сохранность, надлежащее содержание имущества, 
находящегося в оперативном управлении муниципального бюджетного 
учреждения.
4.5.24. Обеспечивает открытость и доступность документов муниципального
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бюджетного учреждения в объемах и порядке, установленных федеральным 
законодательством.
4.5.25. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами города Клинцы Брянской области.

5. ИМУЩЕСТВО И ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЯ
5.1. Собственником имущества Учреждения является муниципальное 
образование городской округ «город Клинцы Брянской области» в лице 
Клинцовской городской администрации.
5.2. Источниками формирования имущества Учреждения, в том числе 
финансовых средств, являются:

имущество, закрепленное за ним собственником имущества в 
установленном законом порядке;
- имущество, приобретенное за счет финансовых средств Учреждения, в том 
числе за счет доходов, получаемых от приносящей доход деятельности.
- бюджетные средства;
- доход, полученный Учреждением от приносящей доход деятельности;
- безвозмездные и благотворительные взносы, пожертвования физических и 
юридических лиц;
- иные источники в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;
5.3. Учреждение не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться 
имуществом, находящимся в его оперативном управлении, если иное не 
установлено законодательством.
5.4. При осуществлении права оперативного управления имуществом 
Учреждение обязано:
- эффективно использовать имущество;
- обеспечивать сохранность и использование имущества строго по целевому 
назначению;
- не допускать ухудшения технического состояния имущества (это 
требование не распространяется на ухудшения, связанные с нормативным 
износом этого имущества в процессе эксплуатации);
- осуществлять текущий и капитальный ремонт имущества.
5.5. Имущество Учреждения, закрепленное за ним на праве оперативного 
управления, может быть изъято полностью или частично собственником 
имущества в случаях, предусмотренных законодательством.
5.6. Контроль за использованием по назначению и сохранностью 
имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного
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управления, осуществляет Учредитель в установленном законодательством 
порядке.
5.7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 
Учреждением осуществляется в виде субсидий из бюджета городского 
округа «города Клинцы Брянской области».
Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания 
осуществляется с учетом расходов на содержание недвижимого имущества и 
особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением 
собственником имущества или приобретенного Учреждением за счет 
средств, выделенных ему собственником имущества на приобретение такого 
имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения 
по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные 
участки.
5.8. Учреждение осуществляет операции с поступающими ему в 
соответствии с законодательством Российской Федерации средствами через 
лицевые счета, открываемые в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации (за исключением случаев, установленных 
федеральным законом).

6. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ

6.1. Прекращение деятельности Учреждения может осуществляться в 
виде его ликвидации по решению Учредителя или суда либо реорганизации в 
случаях и в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации.
6.2. Учредитель в 2-недельный срок после издания правового акта о 
ликвидации Учреждения утверждает состав ликвидационной комиссии, 
устанавливает порядок и сроки ликвидации Учреждения в соответствии с 
действующим законодательством.
С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят 
полномочия по управлению делами Учреждения.
6.3. Недвижимое имущество Учреждения, оставшееся после 
удовлетворения требований кредиторов, а также недвижимое имущество, на 
которое в соответствии с действующим законодательством не может быть 
обращено взыскание по обязательствам ликвидируемого Учреждения, 
передается Учредителю.
Движимое имущество Учреждения, оставшееся после удовлетворения 
требований кредиторов, а также движимое имущество, на которое в
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соответствии с действующим законодательством не может быть обращено 
взыскание по обязательствам ликвидируемого Учреждения, передается 
Учредителю.
6.4. Ликвидация Учреждения считается завершенной, а Учреждение - 
прекратившим свою деятельность, с момента внесения соответствующей 
записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
6.5. При ликвидации и реорганизации Учреждения увольняемым 
работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.
6.6. При прекращении деятельности Учреждения (кроме ликвидации) все 
документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу 
и другие) передаются правопреемнику (правопреемникам). При ликвидации 
Учреждения документы постоянного хранения, имеющие научно­
историческое значение, документы по личному составу передаются на 
государственное хранение в архив. Передача и упорядочение документов 
осуществляются силами и за счет средств Учреждения в соответствии с 
требованиями архивных органов.
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