MyHMUMNanbHOe GIOMKETHOE YUPEXaeHe
«MHOroyHKLUMOHaNbHbIA LIEHTP NpeoCTaB/IeHMs TOCYAAPCTBEHHbIX W
MYHULMNANbHbIX YCAYT . KNUHLbI»

NMPUKA3I

18.06.2019 Ne79
r. KnvHubl

O6 yTBepXaeHuM MNopsgka n ycnosuia
YHUUYTOXEHUSA LOKYMEHTOB, COAepXaLmnx
nepcoHasibHble faHHble B MBY «M®L|
NpefoCcTaBieHNst FOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULMNANbHBIX YCNYyr . KNnHLbI»

B Lilensx BbINO/IHEHUA TpeboBaHWiA defepanbHOro 3aKoHa
oT 27 nonga 2006 r. Ne 152-®d3 «O nepCoHa/IbHbIX [aHHbIX», defepasbHOro 3akoHa
oT 27.07.2006 No 149-®3 "O6 mH(opmaumm, UHPOPMALMOHHBIX TEXHOMOTUAX U O
3awmTe nHopmauun™, MNoctaHosneHne MpaBuTenbCcTBa Poccuiickoin dedepaumm ot
15.09.2008 Ne 687 "O6 yTtBepxaeHUM [1onoxeHUs 06 OCOBEHHOCTSX 06pPaboTKM
MEPCOHA/IbHBIX  AaHHbIX,  OCYLLEeCTB/seMoM  6e3  UCMOMb30BaHUA  CPeAcTB
aBTomMatumsayun”

MPUKAS3BIBAIO:

1 YTBepanTb MOPALOK W YCNOBUSA YHUUTOXEHUA [OKYMEHTOB, COLEpXKalnx
nepcoHasibHble AaHHble B MBY «M®L, npefoctaBneHns rocyaapCTBEHHbIX U
MYHUUMNAbHBIX YCAyr . KnuHubl» (aanee - Mopagok).

2. TexHuKky-nporpammncty Kosappaa E.B. HanpasuTb NopsAgoK 31eKTPOHHbLIM
AOKYMEHTOM B [enapTamMeHT 3KOHOMMYECKOro pasBuTusa O1s onyobamKoBaHUS Ha
[MopTasie MHOrOMYHKUMOHabHLIX LIEHTPOB bpsHckoi obnactu fhitps: mdu32.pd) B
pasgene «[JOKyMeHTbI» B CPpoK Ao 28.06.2019.



COIrMmACOBAHO YTBEPXAEHO

lMpe rens MO nprkasom MbY «M®L] npegoctasneHus
roCyAapCTBEHHbIX U MYHULMNABHBIX
V.M. Tonewyk yenyr r. KnvHubi» o1 18.06.2019 Ne79

T 1X 2019

MopsaoK 1 ycnoBus
YHUUTOXEHMS [JIOKYMEHTOB, COAIEPXKALLMX NePCOHa/bHbIE JaHHble B MBY
«M®L|, npegocTaBneHNs rocyapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX YCayr T. KAnHLbI»

YHUUTOXEHUIO MOA/IeXaT YyTpaTMBLUME MpaKTUYeCKOe 3HayYeHWe W He UMetome
NCTOPUYECKOW U MHOW LLeHHOCTW LOKYMEHTbI, feNa, U3faHns, TeEXHNYeCKMe JOKYMEHTbI, a TakkKe
LOKYMEHTbI, COAEP>KaLLMeca Ha MarHUTHbIX HOCUTENSX.

CpoK XpaHeHVs MNepcoOHa/IbHbIX [aHHbIX, BHECEHHbIX B WH(OPMALVOHHbIE CUCTEMBI
NepcoHasbHbIX AaHHbIX MBY «M®LL npegocTaBneHnst rocyfapCTBeHHbIX UM MYHULMMAbHbBIX
ycnyr r. KnvHupl», AO/MKHbI COOTBETCTBOBATL CPOKY XPaHEHUS BYMaXKHbIX OpUTVHASIOB.

[OoKyMeHTa/lbHble  MaTepuaibl  YHUYTOXAKTCA Ha OCHOBaHUWM PELUEHUS  3KCMEepPTHOW
KOMUCCUW, YTBEPXKAEHHON B YCTAHOB/IEHHOM MOPSAKe.

Ha [okymeHTaslbHble MaTtepuasibl, OTOOGpaHHble [N YHWUUTOXEHWUS, COCTaBNAOTCS
COOTBETCTBYHOLLME aKTbl 00 YHUUTOXEHUW [OKYMEHTOB, A€, MPaBOBbIX aKTOB N U3JaHWUIA, KOTOpbIe
NOANUCHLIBAKOTCA Y/IeHaMM KOMUCCUW W YTBepXKaatoTca aupektopom MbBY «M®L npegoctasneHus
rOCyAapCTBEHHbIX M MyHULMNASIbHBIX YCAYT T. KNUHUbI».

B cnyyae ecnv 13 0TOOPaHHbIX 419 YHUUTOXEHWS [ef1 U3bIMAKOTCA OTAe/bHbIE AOKYMEHTI,
HeobXxo4uMble A/ Ja/ibHelilwei paboTbl, B aKTe YKasblBatOTCH WX PErucTpauuoHHbIE HOMepa U
HavIMeHOBaHWA, HOMepa [efl, U3 KOTOPbIX OHU U3bATLI, 1 HOMEepa /IMCTOB, a TaKkXXe Aena, B KOTopble
OHW MOALUMTLI, HOMEpa /IMCTOB U PerncTpauuoHHble HOMepa MO XypHasam (KapToykam) y4yeTa
Tekywero roga. B kypHamax (KapToukax) Yy4yeTra nNPOM3BOAATCA OTMETKM O HOBOM
MECTOHaXOXEeHUN [OKYMEHTOB. B akTe 06 YHWUTOXEHUM TakuX [en YKasblBaeTca (PakTUYecKoe
KO/IMYECTBO /INCTOB, OCTABLUMXCSA B [iefe Moc/e U3bATUA LOKYMEHTOB.

[lena yHMUTOXat0TCH BMECTE C BHYTPEHHUMW OMUCAMU JOKYMEHTOB, HaXOAAWMXCA B [ene,
nocne MoIMCTHON CBEPKM NOALUMTLIX B HUX AOKYMEHTOB C 3anunCAMMN aKTOB 00 YHUUTOXEHUN [en 1
BHYTPEHHUMU ONUCAMW JOKYMEHTOB, HaXOAALLMXCA B [ene.

HanmeHoBaHWSi JOKYMEHTOB, NPaBOBbIX aKTOB W M3AaHWIA, UX PerucTpayuoHHble HOMepa,
HOMepa 3K3eMM/ApPOoB, KOMMYECTBO 3K3EMMAPOB U JIMCTOB CBEPAIOTCA Mepes BK/OYEHVEM B
COOTBETCTBYHOLLME aKTbl C XKypHasamu (KapToukamu) y4yeTa.

OTob6paHHble Y BK/OYEHHbIE B aKT 00 YHUUTOXEHUW [OKYMEHTa/lbHble MaTepuasibl nocne
NX CBEPKM Y/ileHaMM KOMUCCUWN XPaHATCSA OTAENbHO OT ApYruxX maTepuasios.

BHeceHMne Kakux-nmbo ncnpasieHnid (3a4epKnBaHuia, JONNCOK) B aKTbl 06 YHUUTOXEHNUMN He
ponyckaetca. B UCKNIOUMTENbHBIX CllyYasx Takue MCrpaB/ieHUsi OroBapuBarOTCA U 3aBepsatoTCs
MOANUCAMMN BCEX Y/IEHOB KOMUCCUM.

YHUUTOXEHNE [OKYMEHTa/IbHbIX MaTepuanoB [0 YTBEPXAEHUS COOTBETCTBYHOLLMM
pyKoBoauTesieM (Ha4yasbHUKOM) akTa 06 YHUUTOXEHUW 3arpeLLaeTcs.

YHUYTOXEHWE [O/MKHO MPOM3BOAUTLCSH B BO3MOXHO KOPOTKMWIA CPOK MOC/E YTBEPXAEHUA
aKktTa 00 YHuUYTOXeHWW. Ecim  nopnexawjme YHWUTOXEHUIO [OKYMEHTa/lbHble MaTepuasbl
BbIBO3ATCA A/19 YHUUTOXEHUA 32 Mpefesibl YUPEXAeHUS, OHN AO/KHbI ObITb YHUUTOXKEHbI B TOT XKe
[EeHb.

YHUUTOXEHNE [OKYMEHTA/IbHbIX MaTepuasoB NPOU3BOAUTCA B MPUCYTCTBMM BCEX Y/IEHOB
KOMUCCUW, MPUHUMABLLMX YyyacTe B CBepke [OKYMEHTasIbHbIX MaTepuasioB, OTOOpaHHbIX AN



YHUUTOXEHUS.

Cnoco6  YHUUTOXEHUA [OKYMEHTOB Bblompaetcd MBY «M®L, npegoctaBneHms
roCyAapCTBEHHbLIX U MyHUUUNANIbHLIX YCyr I. KAWHUbI» camOoCTOATE/NbHO, NPW YCNOBUK, YTO €ro
1CMo/b30BaHVe ByaeT UCK/IKYaTb BO3SMOXHOCTb BOCCTAHOB/IEHUSA YHUUTOXEHHbIX [LOKYMEHTOB.

M0 OKOHYaHUN YHUYTOXEHNA [OKYMEHTa/IbHbIX MaTepuanioB YneHbl KOMUCCUM NPON3BOAAT
3anncb 06 3TOM B aKTe 06 YHUUTOXeHUU JoKYyMeHTOB (MpunoxeHne Nel) n 3aBepstOT ee CBOUMMU
nognucamn. COTPYAHWKM MNOApas3feNieHnid, OTBETCTBEHHbIE 3a Te [OKYMEeHTa/lbHble MaTepuasbl,
KOTOpPble YHWYTOXEHbI, MNPOCTaBMAOT OTMETKM 00 WX YHWUUTOXEHUW B COOTBETCTBYHOLLMX
XypHanax ydyeta YHUUTOXEHUS LOKYMeHTaslbHbIX matepuanos (MpunoxkeHne Ne2) ¢ ykasaHueMm
HOMepa 1 AaTbl perucTpaunn akra.

MepenucbiBaTb akT 06 YHUUTOXXEHWUWM MOC/IE €r0 CBEPKM Y/ieHaMM KOMUCCUM, NPOCTaBAaTb
OTMETKW B XXypHanax (KapToukax) y4yeTta [0 YHUUYTOXEHUSA LOKYMEHTa/IbHbIX MaTepuUasioB, a Takxe
BbIHOCUTb K MECTY YHUYTOXEHUA aKTbl, OMUCKU, XXYPHaslbl M KapTOUKN Y4eTa, LOKYMEHTa/IbHbIE
maTtepuabl, He BK/IKOUYEHHbIE B aKT 06 YHUUTOXEHMN JOKYMEHTOB W [ieN, 3arpeLLaeTcs.

AKTbl 006 YHUYTOXEHWUMW [ef1, NPaBOBbIX aKTOB W U3[aHWUIA XPaHATCA NMOCTOAAHHO, & aKTbl 00
YHUUTOXEHUN [PYTrUX AOKYMEHTa/lbHbIX MaTepuanoB - B TeyeHue 10 net B genax MBY «MdL
npefocTaBneHns rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUUNANbHBIX YCAYT . KNUHUpbI».



AKTNe
00 YHUUYTOXEHUN NOKYMEHTOB

(HameHOBaHWe opraHM3amm)

Komuccusa B cocTaBe:

(BomKHOCTL, haMuins, NHULManbl NpeaceaaTens n YieHoB
KoMuccum)

PYKOBO/CTBYSICb HOMEHK/ATYPOIA IEN U CPOKAMU XPaHEHWS OKYMEHTOB

oTo6pana K YHUUTOXEHMHO YTPaTMBLLME NPAKTUYECKOe 3HAYEHWE U HE MELOLLME HAYYHO 1
NCTOPMYECKON LIEHHOCTU ClieaytoLme AOKYMEHTbI:
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Bcero noaneXunt yHUUTOXEHNIO
(Umhpamn 1 NPONUCHIO)
[OKyMeH
TOB Ha nera:

(umhpamm 1 NPOMKUCHIO)
MpaBMNbHOCTB 3anMucK B aKTe C AaHHbIMU y4eTa CBepuu:

MNpeacenarens kommuccum

(Mognwuce) (N.0. dPamnnus)



YneHbl KOMUCCUN:
(Moanuce)

(Moanwcy)

(N.0. Pamnnng)

(N.0. dammnung)

,ﬂ,OKYMEHTbI nepes YHUYTOXEHNEM C 3anncAMK B aKTax CBEPU/IN N NOMHOCTbHO YHUYTOXNIN

nyTem

UneHbl KOMUCCUN:
Mpeacenarens KOMUCCUM
(Moanwcy)
UneHbl KOMUCCUN:
(Mognuce)

(Moanuce)

OTMETKM B Y4YeTbl 06 YHUUTOXEHUM JOKYMEHTOB BHEC

(IOMKHOCTD) (Moanwck)

(fata)

(N.0. Pamunns)
(N.0. damunns)

(N.0. damnnng)

(N.0. damnnng)



[MpunoxkeHne Ne2

YKypHan yuyeta YHUUTOXEHMS JOKYMEHTa/IbHbIX MaTepunanos

No Hata [NepcoHasbHbIe ®.N.0. ®.1N.0. 1
n/n YHUUTOXEHNA [aHHble cybbekTa noAnucy YeHoB
NepCOHa/IbHbIX nognexatime  MepcoHasbHbIe KoMuceuu,
[laHHbIX YHUUTOXKEHUIO [laHHble OCYLLIECTBMBLLIMX
KOTOpOro YHUYTOXEHWE

YHUUTOXKAIOTCH ~ MEPCOHAIbHbIX
[aHHbIX



