
Муниципальное бюджетное учреждение 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг г. Клинцы»

ПРИКАЗ

11.06.2019 №73
г. Клинцы

Об утверждении Правил осуществления 
внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите 
персональных данных, установленным 
Федеральным законом «О персональных 
данных», принятыми в соответствии с 
ним нормативными правовыми актами 
муниципального бюджетного учреждения 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг г. Клинцы»

В целях выполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных",

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, 
установленным Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в 
соответствии с ним нормативными правовыми актами муниципального 
бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг г. Клинцы»

2. Ответственному за организацию обработки персональных данных 
Коварда Е.В. руководствоваться настоящими Правилами.

3. Технику-программисту Коварда Е.В. направить Правила электронным 
документом в Департамент экономического развития для опубликования на 
Портале многофункциональных 1̂ еЙфров Бряй^ой о^Тарти (Ъир5://мфц32.рф) в 
разделе «Документы». /0^ /  / / t s  су7

< 6 7

Директор

С приказом ознакомлен:

Техник-программист / /< у  / о /S

П.А. Евтеев

- Е.В. Коварда



СОГЛАСОВАНО: 
Председатель ППО

71 Щ_
И.М. Полещук 

2019

УТВЕРЖДЕНО: 
приказом МБУ «МФЦ 

предоставления государственных и 
муниципальных услуг г. Клинцы» 

от 11.09.2019 №73

ПРАВИЛА
Осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных

данных требованиям к защите персональных данных, установленным 
Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с

ним нормативными правовыми актами Муниципального бюджетного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципальных услуг г. Клинцы»

Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля 
соответствия обработки персональных данных требованиям к защите 
персональных данных, утвержденными Федеральным законом от 27.07.2006 № 
152-ФЗ "О персональных данных", принятыми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами и локальными актами (далее -  Правила) 
определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение 
нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных 
данных; основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего 
контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите 
персональных данных.

В настоящих Правилах используются основные понятия, определенные в 
статье 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152 «О персональных данных».

В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных установленным требованиям в Муниципальном 
бюджетном учреждении «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг г. Клинцы» (далее -  МФЦ) 
организовывается проведение периодических проверок условий обработки 
персональных данных.

Проверки осуществляются ответственным за организацию обработки 
персональных данных в МФЦ либо комиссией, созданной на основании 
приказа директора МФЦ.

В проведении проверки не может участвовать работник МФЦ, прямо или 
косвенно заинтересованный в ее результатах.

Проверки соответствия обработки персональных данных установленным 
требованиям в МФЦ проводятся на основании утвержденного директором 
МФЦ ежегодного плана осуществления внутреннего контроля соответствия 
обработки персональных данных установленным требованиям или на 
основании поступившего письменного заявления о нарушениях правил 
обработки персональных данных (внеплановые проверки).



Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих 
дней с момента поступления соответствующего заявления.

При проведении проверки соответствия условиям обработки 
персональных данных установленным требованиям должны быть полностью, 
объективно и всесторонне установлены:

-  порядок ознакомления лиц с локальными актами МФЦ;
-  перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, либо 

имеющих к ним доступ;
-  соблюдение правил доступа к персональным данным;
-  соблюдение условий хранения персональных данных;
-  своевременность уничтожения персональных данных по достижению 

цели;
-  порядок и условия применения организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, 
необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, 
исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности 
персональных данных;

-  порядок и условия применения средств защиты информации;
эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности

персональных данных, обрабатываемых в информационной системе 
персональных данных;

-  состояние учета машинных носителей персональных данных;
-  наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к 

персональным данным и принятие необходимых мер;
-  осуществление мероприятий по обеспечению целостности 

персональных данных.
Ответственный за организацию обработки персональных данных в МФЦ, 

(члены комиссии) имеет право:
запрашивать у работников МФЦ информацию, необходимую для 

реализации полномочий;
-  требовать от уполномоченных на обработку персональных данных 

должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных, 
или полученных незаконным путем персональных данных;

-  принимать меры по приостановлению или прекращению обработки
персональных данных, осуществляемой с нарушением требований
законодательства Российской Федерации;

-  представлять директору МФЦ предложения о совершенствовании 
правового, технического и организационного регулирования обеспечения 
безопасности персональных данных при их обработке;

-  представлять директору МФЦ предложения о привлечении к
дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении
законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных 
данных.

В отношении персональных данных, ставших известными 
ответственному за организацию обработки персональных данных (членам



комиссии) в МФЦ в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля, 
должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.

Проверка должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня 
принятия решения о ее проведении. По результатам проведенной проверки 
составляется Акт (Приложение) в котором указывается перечень мер, 
необходимых для устранения выявленных нарушений.



Приложение 
к Правилам от 11.06.2019

АКТ
проведения внутренней проверки контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите

Настоящий Акт составлен____________2019
ответственный за организацию обработки персональных данных 

в присутствии директора ____________________________ и работников:
_____________________________________ 5 ____________________________________ __ 5

тема проверки:_____________________________

Проверка осуществлялась в соответствии с требованиями:

Федерального закона №152 от 27.07.2006г. «О персональных данных» и Правил 
осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных 
данных требованиям к защите персональных данных, установленным 
Федеральным законом «О персональных данных», принятыми в соответствии с 
ним нормативными правовыми актами Муниципального бюджетного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг г. Клинцы», а так же плана внутренних проверок 
контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите 
персональных данных.

В ходе проверки проверено:

-  локальные акты, с которыми необходимо было ознакомиться работникам
-  правила и порядок соблюдения работникам доступа к ПДН;
-  перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и 

имеющих доступ;
-  наличие (отсутствие) факторов несанкционированного доступа к 

персональным данным;
-  ведения журнала поэкземплярного учета СКЗИ, эксплуатационной и 

технической документации к ним, ключевых документов (для обладателя 
конфиденциальной информации);

-  соблюдение условия хранения ПДН;
-  защита учетных данных автоматизированных рабочих мест от 

посторонних;
-  соблюдение своевременного уничтожения ПДН по достижении цели.



Выявленные нарушения:

Меры по устранению нарушений:

Срок устранения нарушений:

(ответственный за организацию 
обработки персональных данных)

Члены комиссии:


