
Муниципальное бюджетное учреждение 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг г. Клинцы»

ПРИКАЗ
U>. /е?. №  / y j

г. Клинцы

Об утверждении программ 
противопожарных инструктажей

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О 
пожарной безопасности», приказом МЧС РФ от 12.12.2007 № 645 «Об 
утверждении Норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной 
безопасности работников организаций», в целях подготовки работников 
учреждения в области пожарной безопасности,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить программу проведения вводного противопожарного 

инструктажа в МБУ «МФЦ предоставления государственных и муниципальных 
услуг г. Клинцы», согласно Приложению № 1 к настоящему приказу.

2. Утвердить программу проведения первичного (повторного) 
противопожарного инструктажа в МБУ «МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы», согласно Приложению № 2 к настоящему 
приказу.

3. Ответственному за пожарную безопасность в здании МБУ «МФЦ 
предоставления государственных и муниципальных услуг г. Клинцы» Полещук 
И.М. при проведении вводных, первичных (повторных) противопожарных 
инструктажей руководствоваться настоящими Программами.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор

Согласовано:

Председатель первичной 
профсоюзной организации fid)

П.А. Евтеев

И.М. Полещук

С приказом от Л> /о. лохо № л /3  ознакомлены:

Ответственный за пожарную 
безопасность в здании JL0, И.М. Полещук



Приложение № 1 
к приказу МБУ «МФЦ 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы»

ОТ J U P ./O .

Программа проведения вводного противопожарного инструктажа 
в МБУ «МФЦ предоставления государственных и 

муниципальных услуг г. Клинцы»

1. Данная Программа разработана в соответствии с Федеральным законом 
«О пожарной безопасности» от 21.12.1994 № 69-ФЗ, Указом Президента 
Российской Федерации от 11.07.2004 № 868 «Вопросы Министерства 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» в целях помощи при 
разработке инструкции по проведению вводного инструктажа и подготовке к 
проведению вводного противопожарного инструктажа.

2. Вводный противопожарный инструктаж проводится со всеми 
работниками, вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, 
стажа работы по данной профессии или должности, с сезонными работниками, с 
командированными в учреждение работниками, с обучающимися, прибывшими 
на производственное обучение или на практику, с иными категориями 
работников по решению директора учреждения.

3. Вводный инструктаж проводит директор учреждения или сотрудник, на 
которого приказом директора возложены эти обязанности.

4. Вводный противопожарный инструктаж включает следующие вопросы:
4.1. Общие сведения о специфике и особенностях учреждения по условиям 

пожаро- и взрывоопасности (5-15 минут).
4.2. Основные положения законодательства о пожарной безопасности (5-15 

минут).
4.3. Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований 

пожарной безопасности (5-15 минут).
4.4. Организационные мероприятия по обеспечению пожарной 

безопасности в здании учреждения и помещениях с массовым пребыванием 
людей (10-25 минут).

4.5. Ознакомление с противопожарным режимом в учреждении. Меры 
пожарной безопасности (5-15 минут).

4.6. Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима, 
с инструкциями по пожарной безопасности, основными причинами пожаров, 
которые могут быть или были в здании и помещениях учреждения (30-40 минут).

4.7. Автоматические средства обнаружения, извещения и тушения пожаров, 
первичные средства тушения пожаров, действия при возникновении пожара, 
вызов пожарной охраны (20-30 минут).

4.8. Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара: действия 
при загорании или пожаре, сообщение о пожаре в пожарную часть,



непосредственному руководителю, приемы и средства тушения загорания или 
пожара, средства и меры личной и коллективной безопасности (5-15 минут).

4.9. Практическое занятие. Зачет. (30 минут).



Приложение № 2 
к приказу МБУ «МФЦ 

предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы»

от ж /а  /дго № j /з

Программа проведения первичного (повторного) противопожарного 
инструктажа в МБУ «МФЦ предоставления государственных и 

муниципальных услуг г. Клинцы»

1. Данная Программа разработана в соответствии с Федеральным законом 
«О пожарной безопасности» от 21.12.1994 № 69-ФЗ, Указом Президента 
Российской Федерации от 11.07.2004 № 868 «Вопросы Министерства 
Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным 
ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий» в целях подготовки 
работников учреждения в области противопожарной безопасности.

2. Первичный противопожарный инструктаж проводится непосредственно 
на рабочем месте со всеми работниками, со всеми вновь принятыми на работу, с 
работниками, выполняющими новую для них работу, с командированными в 
учреждение работниками, с сезонными работниками, с обучающимися, 
прибывшими на производственное обучение или практику.

3. Первичный противопожарный инструктаж проводит директор 
учреждения или лицо, ответственное за обеспечение пожарной безопасности, 
назначенное приказом директора учреждения.

4. Первичный противопожарный инструктаж проводят с каждым
работником индивидуально, с практическим показом и отработкой умений 
пользоваться первичными средствами пожаротушения, действий при 
возникновении пожара, правил эвакуации, помощи пострадавшим. Первичный 
противопожарный инструктаж возможен с группой лиц, обслуживающих 
однотипное оборудование, и в пределах общего рабочего места.

5. Первичный противопожарный инструктаж включает следующие
вопросы:

5.1. Ознакомление по плану эвакуации с местами расположения первичных 
средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей 
и выходов (с обходом соответствующих помещений и территорий) (10-15 
минут).

5.2. Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в 
учреждении) (5-15 минут).

5.3. Пожароопасность технологического процесса (5-15 минут).
5.4. Ответственность за соблюдение требований пожарной безопасности (5- 

15 минут).
5.5. Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара 

(вида горючего вещества, особенностей оборудования) (10-15 минут).
5.6. Требования при тушении электроустановок и производственного 

оборудования (5-15 минут).



5.7. Поведение и действия инструктируемого при загорании и в условиях 
пожара, а также при сильном задымлении на путях эвакуации (5-15 минут).

5.8. Способы сообщения о пожаре (5-10 минут).
5.9. Меры личной безопасности при возникновении пожара (5-10 минут).
5.10. Способы оказания доврачебной помощи пострадавшим (20-30 минут).
6. Повторный противопожарный инструктаж проводится директором

учреждения или лицом, ответственным за пожарную безопасность, назначенным 
приказом директора учреждения со всеми работниками, независимо от 
квалификации, образования, стажа, характера выполняемой работы, не реже 
одного раза в год, а с работниками организаций, имеющих пожароопасное 
производство, не реже одного раза в полугодие. В ходе повторного 
противопожарного инструктажа проверяются знания стандартов, правил, норм и 
инструкций по пожарной безопасности, умение пользоваться первичными 
средствами пожаротушения, знание путей эвакуации, систем оповещения о 
пожаре и управления процессом эвакуации людей.


