
Муниципальное бюджетное учреждение 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг г. Клинцы»

ПРИКАЗ

15.05.2019 №51
г. Клинцы

О внесении изменений в 
Административный регламент МБУ 
«МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии 
между многофункциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 
Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства от 22 декабря 2012 г. № 1376, постановлением 
Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 (ред. от 20.11.2018) "Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных 
услуг" (вместе с "Правилами использования простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг"), Соглашением о 
взаимодействии между управлением Министерства внутренних дел Российской 
Федерации по Брянской области и государственным автономным учреждением 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг в г. Брянске» от 31.03.2017 № 6/17/1/375 (с 
последующими изменениями и дополнениями),

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести изменения в раздел 2 «Организация работы МФЦ» 

Административного регламента муниципального бюджетного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг г. Клинцы» (далее-Регламент), утвержденного приказом 
директора от 18.03.2019 № 30, дополнив пунктом 2.2.(1). следующего 
содержания:

«2.2.(1). График приема документов по вопросам миграции:

1. Выдача, замена паспортов граждан понедельник-среда с 8.00 до 18.00 
РФ______________________________ четверг с 8.00 до 20.00__________
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2. Регистрационный учет граждан по 
месту пребывания и по месту 
жительства

пятница -  неприемный день 
суббота -  с 8.00 до 17.00 
1-я и 3-я суббота месяца -  
неприемный день

3. Прием документов и выдача 
паспортов гражданина РФ 
удостоверяющих личность за 
пределами РФ (старого образца)

четверг с 8.00 до 20.00

4. Миграционный учет иностранных 
граждан и лиц без гражданства

понедельник-среда с 8.00 до 18.00
четверг с 8.00 до 20.00
пятница -  неприемный день
суббота -  с 8.00 до 17.00
1-я и 3-я суббота месяца -
неприемный день

2. Внести изменения в п. 4.3. раздела 4 «Стандарт предоставления 
государственных и муниципальных услуг» Регламента, изложив в следующей
редакции:

«4.3. Заявитель, обратившийся в МФЦ, заполняет бланк заявления, 
указывая конкретную государственную или муниципальную услугу, которую 
ему необходимо получить. На получение каждой услуги заполняется отдельный 
бланк заявления.

На получение услуг: «Регистрация новой подтвержденной учетной записи 
в ЕСИА», «Подтверждение личности гражданина РФ или иностранного 
гражданина в ЕСИА», «Удаление учетной записи пользователя в ЕСИА» или 
«Восстановление доступа к учетной записи ЕСИА» заполняется разработанный 
учреждением бланк заявления (Приложение № 3).».

3. Внести изменения в Приложение № 3 Регламента, изложив в редакции, 
согласно Приложения.

4. Специалисту по кадрам Колесниковой Ю.А. ознакомить необходимых 
сотрудников учреждения с приказом под подпись.

5. Специалисту адресно-справочной работы Иванюго О.В. разместить 
информацию по графику приема документов по вопросам миграции на 
информационных стендах и в социальных сетях.

6. Технику-программисту Коварде Е.В. направить настоящий приказ в 
формате Word в департамент экономического развития Брянской области для 
размещения на Портале многофункциональных центров Брянской области 
1Шр://мфц32.рф в разделе «Информация о деятельности МФЦ».

7. Контроль за исполщ^^^^а^|оящего приказа оставляю за собой.

Директор П.А. Евтеев



Приложение
Директору МБУ «МФЦ 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Клинцы» 
Евтееву П.А.

ЗАЯВЛЕНИЕ
на регистрацию, подтверждение, удаление, восстановление доступа к учетной записи 
пользователя в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг

в электронной форме

5

(фамилия, имя, отчество)

5 5
(дата рождения) (СНИЛС) (пат)

У

зарегистрированный по адресу:
(место рождения, гражданство)

У

(населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира, индекс)

документ, удостоверяющий личность:__________________________________
(наименование доку мента)

(серия, номер, кем выдан, дата выдачи, код подразделения) 
в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановление Правительства 
Российской Федерации от 25.0Е2013 № 33 прошу осуществить следующую операцию с 
учетной записью в Единой системе идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной
форме:

□ регистрация;

□ подтверждение;

□ удаление;

□ восстановление доступа.

Контактная информация

С пособ получения пароля:

□
□

на мобильный телефон; 

на электронную почту.

(адрес электронной почты, мобильный телефон)

(дата) (личная подпись заявителя)



С приказом от 15.05.2019 № 51 ознакомлены:

№
п/п

Ф.И.О. Подпись Дата

1 Колесникова Ю.А. (Шк 'ff.OJ.
2 Иванюго О.В.
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С приказом от 15.05.2019 № 51 ознакомлены:

№
п/п

Ф.И.О. Подпись Дата

22 Прудникова И.А.

23 Пронченко А.И. иЯ OS. Off. А О /?
24 Кравченко В.А.

25 Лысухо П.В. I S  O S ' /?
26 Пешко Л.М.
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27 Мальченко Е.А.
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